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ABSTRACT
The study aims to develop an implementation plan for the
exclusion of the group that does not meet the needs of bene
ficiaries  in the library of the faculty of arts , after knowing
the reality of cultural materials identifying the constraints that
guide this process and means of dealing with the composition
of the efficient and experience an objective to contribute to
this process and have an effective impact in the selection
process of during the group calendar on a regular basis and
effective use of the survey method was chosen as the books
sample of the study ( one book ) of each section amaj or
Dewey decimal classification and then examined in ferms of
the Number and dates of these secondment and years of
publication with access to the library and the numbers and
dates of registration of the audit with the records and numbers
request and verification with the general catalogue cards and
an catalogue of the shelf through observation interviews and
field mentoring ,the most important results the library lacks
my policy development group , purification and excluded with
the limited a availability, there is no study to evaluate the
group.The most important recommendations is to develop a
policy for the selection and development group with the
consideration of the proposed plan and the formation of a



٢١٤

أسماء راضي محسن الحسني. م.م
ًمكتبة كلیة الاداب انموذجا: التنقیة والاستبعاد 

committee to select the group and be the same in
thepurification and exclusion and to take  advantage
implementation of the plan on a library other than books as
periodicals , thesiss ,desertation academic  and CD …..etc.

المستخلص
تهدف الدراسة  الى وضع خطة لتنقیة و استبعاد المجموعة التي لا تسد 

بعد معرفة واقع المواد الثقافیة فیها ، احتیاجات المستفیدین في مكتبة كلیة الاداب 
و تحدید المعوقات التي تواجه هذه العملیة و سبل معالجتها و تكوین لجنة ذات 

ذه العملیة و لیكون لها اثر فعال في عملیة كفاءة و خبرة موضوعیة لتساهم في ه
الاختیار من خلال تقویم المجموعة بشكل دوري و فعال باستعمال المنهج 

من كل قسم رئیسي ) كتاب واحد ( المسحي حیث تم اختیار الكتب عینة الدراسة 
من تصنیف دیوي العشري ثم فحصها من ناحیة عدد و تواریخ اعارتها و سنوات 

لها الى المكتبة و ارقام و تواریخ تسجیلها لتدقیقها مع السجلات و نشرها مع وصو
ارقام طلبها لتدقیقها مع بطاقات الفهرس العام و فهرس الرف من خلال الملاحظة 

اما اهم النتائج فالمكتبة تفتقر الى سیاستي تنمیة .و المقابلة و المعایشة المیدانیة
لحفظها ولا توجد دراسة لتقویم المجموعة و تنقیتها و استبعادها مع اماكن

تنمیة المجموعة مع التوصیات هو اعداد سیاسة لاختیار واما اهم .المجموعة
وعلى عاتقها تنقیة النظر في الخطة المقترحة و تشكیل لجنة لاختیار المجموعة 

واستبعادها والاستفادة من تطبیق الخطة على مجموعة المكتبة الاخرى المجموعة 
).الخ ... كالدوریات و الرسائل الجامعیة و الاقراص ( الكتب رغی
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الاطار العام
المستنــصریةالجامعــةفــيالآدابلكلیــةالفرعیــةالمكتبــةتحتــل: الدراســةمــشكلة
وتحقیـــقالكلیـــةتقیـــیمفـــيالأساســـیةالمقومـــاتاحـــدوتعـــدالكلیـــةمـــنالقلـــبموقـــع

بالمــــصادروالبــــاحثینالطلبــــةترفــــدحیــــثالعلمــــي،والبحــــثالتــــدریسفــــيأهـــدافها
ــــــصاصاتمــــــعیتماشــــــىبمــــــاالمتنوعــــــة ــــــساماخت ــــــةوأق العربیة،اللغــــــةاللغــــــة(الكلی

المعلومــــــــــــــــــــاتالــــــــــــــــــــنفس،علمالترجمــــــــــــــــــــة،علمالفرنــــــــــــــــــــسیة،الانكلیزیة،اللغــــــــــــــــــــة
بعـضفـيمكتبـاتتواجـدمنوبالرغم0)الانثروبولوجیاوالمكتبات،الفلسفة،التاریخ،

المكتبـــةبعـــدللمـــصادرالاساســـيالرافـــدبـــرتعتالكلیـــةمكتبـــةانالاالكلیـــةاقـــسام
وعـشرینثلاثـةمـناكثـرمنـذالمـصادرقـدمولكن،المستنصریةللجامعةالمركزیة

امـاكنتحجـزباتـتوالتـيواسـتبعادتنقیـةايعلیهـایجـريلمالمكتبةلتأسیسسنة
عنــدوالجهــدالوقــتفــيضــیاعیــسببممــااســتعمالدونمــنالمكتبــةرفــوففــي

الــــىتــــضافالتــــيالجدیــــدةالاضــــافاتانالمــــصادرعلماعلــــىحــــصولللالبحــــث
.سنویأجداقلیلةهيالمكتبة
:الدراسةاهداف

التنقیــةعملیــةخــلالمــنالدراســةقیــدالمكتبــةفــيالثقافیــةالمــوادواقــعمعرفــة-1
.وحتىالانتأسیسهامنذوالاستبعاد

.معالجتهاوسبلعادوالاستبالتنقیةعملیةتواجةالتيالمعوقاتتحدید-2
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احتیاجـاتلاتـسداصـبحتالتـيالمكتبـةمجموعـةواسـتبعادلتنقیـةخطةوضع-3
.مستفیدیها

عملیــةفــيلتــساهموالرغبــةالموضــوعیةوالخبــرةالكفــاءةذويمــننــةلجكــوینت-4
.واستبعادهاوتنقیتهاالمجموعةوتنمیةاختیار

الحاجةانتفتممنالثقافیةالموادمنالتخلصبعدالمكتبةمخازنفيالتوسع-5
مجموعـةتنمیـةفـيمنهـاسـتفادةلـلاالرفـوفمـناكبرمساحةعلىللحصولالیها

0هایمستفیداحتیاجاتتسدبماالمكتبة
:اهمیة الدراسة

ــــالنظر البــــاحثینلكافــــةاســــاسمطلــــبتبادلهــــااصــــبحوالتــــيالمعلومــــةلاهمیــــةب
لتنقیـــةأعملیـــةتفعیـــلمـــنبـــدفـــلامـــستمرتطـــورفـــيالنـــشرانوبمـــاینوالمـــستفید
فــيبهــاالاحتفــاظيالمجــدغیــرمــنتكــونقــدوالتــيالقدیمــةللطبعــاتوالاســتبعاد

بأوعیـةلاسـتبدالهانـسخعـدةتتوافرمنهـاقـدوالتـيالیهـاالحاجةانتفتوالتيالمكتبة
تلبیـةعلـىقـادرةولتكـونالعلـمذلـكیـشهدهالتطورالـذيمعلتتلائممحدثةمعلومات
0مستفیدیهااحتیاجات

:حدود الدراسة
0الادابلكلیةالفرعیةالمكتبة: المكانیةالحدود-1
ـــــــــويیف صالمواضـــــــــیع ضـــــــــمن حـــــــــدود نظـــــــــام تـــــــــ:الحـــــــــدود الموضـــــــــوعیة-2 دی

)٩٩٩-٠٠٠(يالعشر
0فقطوالانكلیزیةالعربیةغتینلبالالمصادر: اللغویةالحدود-3

:اسئلة الدراسة
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معینـــةنـــسبةهنـــاكوهـــلوالاســـتبعادالتنقیـــةلعملیـــةوتـــشریعقـــانونیوجـــدهـــل-1
؟السنةخلاللمفقوداتل

٠ما ابرز المعوقات التي تواجهها المكتبة في عملیة التنقیة والاستبعاد-٢
هــل كــل .(ممــن تتكــون هــل هنــاك لجنــة للتنقیــة والاســتبعاد وفــي حالــة وجودهــا-3

؟)٠٠٠٠٠ة ام من الخبراءمن المكتبةام من جهة قانونیة ورقابیئهااعضا
والاستبعاد؟التنقیةعملیةفيتعتمدالتيوالاسسالمعاییرماهي-4
ماهي افضل الطرق للقیام بعملیة التنقیة والاستبعاد؟-٥
غیـرانهـابـسببهـلتستعارابدألماحیانأالمصادراواستعارةقلةاسبابماهي-6

امشـكلها،فـيامـا،مادتهـافـيیمـةقدانهـاام،المكتبـةمـستفیديلمستوىمناسبة
ام، ؟صحیحةغیرالموضوعیةاتاحتهاوسائلامالفهرس،فيبطاقةلهالایوجد
؟صحیحغیرالرفعلىوجودهامكان

اماحتیاجاتهــامــعتتناســبالمــستبعدةالمــصادرلهــاتهــدىجهــاتهنالــكهــل-7
0كلیةالاوفيالمكتبةفيسواءلهایحددمكانفيستحفظانها
الجرد؟اثناءامالسنةخلالالاستبعادعملیةاجراءیفضلمتى-8

:عینة الدراسة
فــتمالعــشريدیـويتــصنیفنظــامحـسبمرتبــةالمكتبــةانبمـا،منتظمــةعـشوائیة
ثــمواحــدكتــاببــسحب100رقــممــثلأرئیــسيقــسمكــلمــن) واحــدكتــاب(اختیــار
0وهكذا120ثم110
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:الدراسةمنهج
طلبهــاارقــامناحیــةمــنالدراســةعینــةالكتــبفحــصتــمحیــث،مــسحيلاالمــنهج
وصـولهاسـنواتمـعنـشرهاوسـنواتاسـتعارتهاتسجیلهاوعددوتواریخوتواریخوارقام
والبحــثالتزویــدســجلاتمــعتــسجیلهاوتــواریخارقــاممطابقــةثــمومــنالمكتبــةالــى
.هابیاناتوتدقیقالرفوفهرسالعامالفهرسفيبطاقاتهاعن

:البیاناتجمعادوات
ـــةالمعایـــشة، الملاحظـــة ـــة، المیدانی ـــدســـجلات، المقابل ، العـــامالفهـــرس، التزوی

. المصادر، الرففهرس
: الدراسات السابقة

:التقنیــــة و الاســــتبعاد فــــي المكتبــــات المــــصریة .نــــوره محمــــدي الــــشنواني -١
Weeding and disconding in the Egyptian libranes

، ٢٠٠٩، جامعــــــة منوفیــــــة ،كلیــــــة الاداب . شــــــراف امینــــــة مــــــصطفى صــــــادق ا
#٢٥٦ص

التخطـــیط لوضــع سیاســـة التنقیــة و الاســـتبعاد فــي مكتبتـــي . فــریال حــسن وادي -٢
الجامعـــة ، كلیـــة الاداب.رســـالة ماجـــستیر ، كلیـــة الطـــب و الـــصیدلة بجامعـــة بغـــداد

ــــصریة  لتنقیــــة و تــــسعى الدراســــة الــــى وضــــع معــــاییر .١٩١ص، ٢٠١٠، المستن
اســتبعاد المجموعـــات القلیلـــة التــداول فـــي مكتبتـــي كلیــة الطـــب و الـــصیدلة بجامعـــة 

بعد عملیتي الاختیار و التزوید و ذلك من خلال تقویم المجموعات التي ، بغداد 
____________________

نترنیت #  امعیة من الا ائل الج الرس موقع  ا من  الیھ لتوصل  ، تم ا
.سالةللر
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مـــــن اجـــــل المحافظـــــة علـــــى رصـــــانة ، تقـــــوم بهـــــا المكتبـــــات بـــــشكل دوري مـــــستمر
المجموعـــات المكتبیـــة باســـتخدام معـــاییر لتنقیـــة و اســـتبعاد مـــا تقـــادم منهـــا بـــسبب 

ـــائج  ـــد توصـــلت الدراســـة الـــى عـــدد مـــن النت لا توجـــد سیاســـة :ضـــعف تـــداولها و ق
ناؤهــا لــضمان تــوازن مكتوبــة وواضــحة لتنمیــة المجموعــات المكتبیــة التــي یجــري اقت

.المجموعات التي تفي باحتیاجات المستفیدین نوعا ما 
كجــزء ، لاتوجــد سیاســة مكتوبــة لمعــاییر التنقیــة و الاســتبعاد للمجموعــات المكتبیــة و

لا تتوافر اماكن كافیة لخزن المواد المستبعدة في مكتبتي .  من سیاسة العمل فیها 
اونیـــة مــا بـــین المكتبـــات ذات التخـــصص لا توجـــد خطــة او بـــرامج تع،،قیــد الدراســـة

.في مجال الاهداء و التبادل و التزوید و الفهرسة ، المشترك 
امــا اهــم التوصـــیات منهــا ینبغـــي علــى مكتبتــي قیـــد الدراســة وضـــع خطــة عمـــل او 

وضرورة القیـام بـدورات تدریبیـة للعـاملین فـي المكتبـات تبـین ،سیاسة لاستبعاد المواد
.لاستبعاد للمجموعات المكتبیة اهمیة عملیة التنقیة وا

تــم تطبیــق بعــض المعــاییر مــن الدراســة الــسابقة لفــریال حــسن بمــا : الدراســة الحالیــة
یتلائم مع طبیعة و ظروف المكتبة قید الدراسة مع تطبیق بعض المعـاییر التـي لـم 

.تطبق في الدراسة السابقة سیشار لها لاحقا 
)١(:في المكتبة الجامعیةالامور الواجب مراعاتها عند الاختیار 

التخصــــصات الحالیــــة و الاخــــرى التــــي قــــد تــــضیفها الكلیــــة ضــــمن خططهــــا -١
.المستقبلیة 
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اختیار المواد بما یتناسب مع تخصصات  الطلبة و مقرراتهم الدراسیة و تسد -٢
.احتیاجاتهم الفعلیة 

.الاهتمام بحداثة النشر و المواد التي تناقش المواضیع الحدیثة -٣
باختیار مجموعة من الدوریات التـي تعتبـر مـصدر اساسـي للبـاحثین الاهتمام -٤

.لما تتسم به معلوماتها من حداثة
، المعــــاجم ، دوائــــر المعــــارف : الاهتمــــام بــــالمراجع و خاصــــة الحدیثــــة مثــــل -٥

.الخ ... الادلة ، الكشافات 
محاضـر ، المطبوعات الحكومیـة ، اختیار مجموعة مناسبة في المخطوطات -٦

.الخ ... الاجتماعات
عند قبـول الرسـائل الجامعیـة المهـداة مـن البـاحثین او مـن جهـات اخـرى لا بـد -٧

. من مراعاة اهتمامات مستفیدي المكتبة 
)٢(العناصر الاساسیة في بناء و تنمیة المجموعة المكتبیة

:مستفیدي المكتبة-١
خدمتـه لا بد من دراسة مجتمع او مستفیدي المكتبة الذي انشئت المكتبـة مـن اجـل

و المقـــــابلات الشخـــــصیة و ، و بالامكـــــان التعـــــرف علیـــــه مـــــن خـــــلال الملاحظـــــة 
الاســتفتاءات لمعرفــة حجمــه و خصائــصه الثقافیــة و الاجتماعیــة و الاقتــصادیة و 
الدینیــة و مــستویاته العلمیــة و لغاتــه و میولــه القرائیــة و الاهــداف الاخــرى لارتیــاد 

.المكتبة لمحاولة تحقیقها بافضل السبل 
_________________

. عمان . . ربحي  مصطفى علیان ، عمر احمد ھمشري )١(
ص ٣٠٤، ١٩١٧دار الشروق للنشر والتوزیع ، 

لمؤلف : -.. حسان عبایدة )٢( ١٩٩٦، ا
٢٧-٢٦ص، 
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:عملیة الاختیار-٢
ـــتم عملیـــ ومـــن المستحـــسن ان ، ة الاختیـــار بعـــد التعـــرف علـــى مـــستفیدي المكتبـــةت

تــشترك فئــات متنوعــة فــي وضــع سیاســة الاختیــار ومــن ثــم تنفیــذها و هــذه الفئــات 
بعــض مــن ، عــدد مــن العــاملین فــي المكتبــة ، مــسؤول المكتبــة : ینبغــي ان تــضم 

ـــرة  ـــارة بعنا، المتخصـــصین مـــن ذووي الخب ـــة مـــن مجتمـــع المـــستفیدین مخت یـــة و فئ
ینبغي ان تكون السیاسة مكتوبة و ان تخضع المادة المختارة للتقییم للتاكد من انها 

.مناسبة للمكتبة 
:عملیة التزوید-٣

ان عملیــة التزویــد واحــدة مــن اهــم الخــدمات المكتبیــة فهــو المبــرر الاساســي لوجــود 
ة المكتبــــة لكونــــه یــــوفر للمــــستفید مــــا یحتاجــــه مــــن مــــصادر المعلومــــات بعــــد متابعــــ

الاجــراءات التــي تتخــذها المكتبــة بعــد عملیــة الاختیــار و لا تقتــصر عملیــة التزویــد 
على تامین مصادر المعلومات التي تم اختیارها من خلال قبول الهـدایا او التبـادل 

.بین المكتبات و الشراء التعاوني بل و شراء المصادر ایضا 
:عملیة الجرد-٤

ي مكتبـة مـا لتحدیـد المفقـود والتـالف منهـا هي عملیة استیضاح مصادرالمعلومات فـ
.وما یحتاج الى صیانة وتجلید و استبدال وما یخضع للتقنیة والاستبعاد 

:عملیة التجلید-٥
وهي عملیة تجمیع الصفحات المطبوعة اوالمخطوطة باحكام في غلاف من الورق 

مكـان اداء لاالمغطى بالجلد او البلاستیك او القمـاش او ایـة مـادة اخـرى و باالقوي
.هذه العملیة داخل المكتبة او خارجها 
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:عملیة الاهداء-٦
جهـة او هیئـة وهي احدى مـصادر تنمیـة و بنـاء المجموعـة المكتبیـة و تـتم باهـداء 

.مجموعة مكتبیة مجانیة للمكتبة او شخص او مكتبة اخرى    

:عملیة التبادل-٧
ــــــة مــــــع الم ــــــضة بالمجموعــــــة المكتبی ــــــة مقای ــــــات الاخــــــرى هــــــي عملی وتكــــــون ، كتب

المصادرفي هذه الحالة اما مـن اصـدارات المكتبـة اومـن المؤسـسة الام التـي تتبعهـا 
المكتبــة او تلــك التــي قــل طلبهــا مــن مــستفیدي المكتبــة او اهــدیت بنــسخ مكــررة او 

.غیر مناسبة و لا تتلائم مع احتیاجات مستفیدیها

:داع القانونيالإی-٨
ة مـــن مـــصادر المعلومـــات ســـواء المؤلـــف او الطـــابع او هـــو ایـــداع نـــسخ مجانیـــ

ًالناشــر او اكثــر مــن واحــد مــنهم    معــا وفقــا لتــشریع یــصدر مــن جهــة رســمیة فــي 
و احیانا تفرض علیهم ، الدولة و ذلك بمقابل حفظ حقوقهم الخاصة بتلك المصادر

.)٣(غرامات في حالة عدم التزامهم بذلك 

__________________
-.تنمیــة المجموعــات فــي المكتبــات ومراكــز المعلومــات.ســف عبــد المعطــي یاســر یو) ٣(

.١٩٩٣، شركه المكتبات الكویتیة : الكویت 
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:التعضید-٩
و هي لجنة تاخذ على عاتقها طبع الكتاب ونشره وتوزیعه بعد ان تتولى النظر في 

المـساعدة المؤلفات المقدمة الیها لطلب المساعدة لإقرارها والبت في منح اصحابها 
) ٤. (المناسبة

:عملیة التنقیة والاستبعاد-١٠
ـــك المجموعـــة وتحدیـــد  ـــة فحـــص تل ـــة هـــي عملی ـــة المجموعـــة المكتبی ـــة تنقی ان عملی
قیمتهــا الحالیــة لمــستفیدي المكتبــة بهــدف تنقیتهــا مــن المجموعــة التــي یقــل الطلــب 

الفائــدة مــن علیهــا بدرجــة كبیــرة حیــث تحــاول المكتبــة التــصرف بالقــدر الــذي یعــود ب
خلال عملیة الاهداء والتبادل اوالبیع وفي حالـة تعـذر ذلـك قـد تحـتفظ المكتبـة بتلـك 

.المجموعة بشكل مصغر او مقروء الكترونیا لتشغیل حیزا اقل 
)٥(تقییم المجموعة المكتبیة 

وهـــي عملیـــة تقـــدیر لكمیـــة ونوعیـــة المجموعـــة المكتبیـــة فـــي ضـــوء اهـــداف المكتبـــة 
مــــستفیدیها لمعرفــــة مــــدى رضــــاهم عــــن المجموعــــة المتــــوافرة المحــــددة واحتیاجــــات

وقیاس مدى فعالیة سیاسـة الاختیـار والتزویـد ، ومعرفة مواطن القوة والضعف فیها 
.ومن ثم تبریرالزیادة في میزانیة المكتبة 

_____________________
ة والبحــــث تعلیمــــات تعــــضید النــــشر والترجمــــ.لجنــــة تعــــضید النــــشر :الجامعــــة المستنــــصریة ) ٤(

ت             .مطبعة الزهراء ، د: بغداد .. العلمي 
دار :تنمیـــة المجموعـــات المكتبیـــة فـــي مراكـــز المعلومـــات ،عمـــان .غالـــب عـــوض النوایـــسة ) ٥(

.httpi//www،               ٢٠٠٠الفكر للطباعة والنشر،  Alyaseer.net
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-:مجموعة المكتبیة منهالتقییم ال) نوعیة ( وهناك مقاییس كمیة و كیفیة 
عدد الرسائل الجامعیة ، عدد الدوریات ، عدد الكتب (الحجم الكلي للمجموعة -١

).الخ ..
.معدل النمو السنوي للمجموعة المكتبیة -٢
.دراسة احتیاجات المستفیدین و مدى تلبیة المكتبة لها -٣
.دراسة الاعارة الداخلیة و الخارجیة -٤
.تبات اخرى دراسة التداخل مع مجموعات مك-٥
.حكم المتخصصین و الخبراء و الاستشاریین -٦
.استعمال البیلیوغرافیات كقوائم معیاریة -٧
Library standardsالمواصفات القیاسیة -٨
.من جهة استشاریة خارجیة )غیر الكمیة ( الطریقه الانطباعیة -٩

.تحلیل الاستشهادات المرجعیة -١٠

یكـون ضـمن الامكانیـات المتاحـة فیمـا یتعلـق تنموالمكتبة باستمرار ولكن ینبغـي ان
بالمساحة والمیزانیة وعدد الموظفین واهداف المكتبة واحتیاجات المستفیدین وینبغي 

٠اعتماد سیاسة او خطة مدروسة لیسیر علیها قسم التزوید 
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)٦(التقنیة والاستبعاد للمجموعة المكتبیة

مـــن قـــضیة التنقیـــة والاســـتبعاد تعـــاني المكتبـــات ومراكـــز المعلومـــات ودور الوثـــائق
القـــضیة الاكثراهمیــــة فـــي تـــاریخ تنمیـــة المجموعـــات لانهـــا تحـــدد العمـــر الافتراضـــي 

موســوعات ، مطبوعــات، نــشرات ، مجــلات، وثــائق او كتــب ( لاوعیــة المعلومــات
ان مسألة التقییم والقدرة على اتخاذ القرار في استبعاد المجموعـات لـیس ) ٠٠٠٠٠

لا یتــاح للكثیــرین ســلطة القــرار فــي اعــدام المجموعــات المــستبعدة بالامرالــسهل فقــد 
ــتمعن فــي اغنــاء المجموعــات بطریقــة الاســتبعاد لان  لان الامریتطلــب الاحاطــة وال

٠من هذة المجموعات لم ولن تكن موضع قراءة اواطلاع او بحث
ت ومـا وتعود هذه القضیة الى الاستراتیجیة التي اتخذتها المكتبة او مركز المعلوما

مدى صلاحیة وملائمة وتلبیة المجموعات المقتناة لاحتیاجات المستفیدین وبالتالي 
٠ما مدى رضا مجتمع المستفیدین عن تلك المجموعات 

ـــوفیر مـــصادر المعلومـــات  ـــات ومراكـــز المعلومـــات تـــسعى لت مـــن المؤكـــد ان المكتب
ـــأن ، المناســـبة  واتاحتهـــا للمـــستفیدین حـــسب احتیاجـــاتهم بااقـــل وقـــت ممكـــن  ـــذا ف ل

عملیــة المتابعــة الدوریــة والمــستمرة للمجموعــة المتــوافرة بهــدف تنقیتهــا مــن الــشوائب 
ًوالمجمواعات التالفة والقدیمة ضروریة جدا ولابدان تتم وفقا لمعاییر معینة ومحددة 

٠یتقرربناءا علیها مایمكن الاحتفاظ به ومایمكن استبعاده 
___________________

.          المصدر نفسه . نوایسةغالب عوض ال) ٦(
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ومصطلح تنقیة المجموعات اوالتعشیب لیس مرادفا لمصطلح الاسـتبعاد والواقـع ان 
.الاستبعاد هو احد نتائج التنقیة 

:وعلیه فأن مصطلح تنقیة المجموعات هو مصطلح شامل یحتوي على مایأتي
ات بــشكل اي الــتخلص مــن بعــض المجموعــة او مــصادر المعلومــ: الاســتبعاد -١

. مؤقت او دائم 
اي نقــل بعــض المجموعــة او مــصادر المعلومــات مــن المكتبــة الــى : الترحیــل -٢

.اماكن خاصة خارجها 
اي نقـل ملكیــة بعـض المجموعــة او مـصادر المعلومــات الــى : تحویـل الملكیــة -٣

.مكتبة اخرى مع امكانیة الافادة منها من المكتبة الاصل
ـــة  ـــاك علاقـــة وثیق ـــار مـــن المؤكـــد ان هن ـــة والاختی ـــة والرقاب اذ یتـــضمن ، بـــین التقنی

الاختیار عملیة استبعاد مسبقة للمجموعة الغیر ملائمـة والتـي لاتتوافـق مـع سیاسـة 
المكتبة في الاختیار كما تـشمل الرقابـة اسـتبعاد مـصادر المعلومـات التـي تتعـارض 

.السیاسیة مع تقالید واخلاقیات المجتمع  وقیمه الاجتماعیة والتربویة والدینیة و
هي عملیة فنیة ینبغي ان تقوم ) التعشیب والاستبعاد( ان عملیة تنقیة المجموعات 

علـــى اســـس علمیـــة واضـــحة والتـــي تتطلـــب وضـــع سیاســـة حـــسب اهـــداف المكتبـــة 
ومواردهـا البــشریة والمادیـة وان تكــون هـذه الــسیاسة ضـمن سیاســة تنمیـة المجموعــة 

.وتطویرها
ـــــة المجمو ـــــه فـــــان سیاســـــة تنمی ـــــة وعلی ـــــي تحـــــدد معـــــالم سیاســـــة تنقی عـــــات هـــــي الت

.المجموعات وطرق تنفیذها
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وتقــوم بعــض المكتبــات بتكلیــف موظــف او اكثــر لهــذا الهــدف لیقــوم بــالتجوال بــین 
ًالرفــوف وتفحــص المجموعــة شــكلا ومــضمونا والتعــرف علــى عــدد مــرات اســتعارتها  ً

عرفــة عمیقــة وتتطلــب هــذه العملیــة مهــارة وخبــرة جیــدة وم، وغیــر ذلــك مــن الامــور 
.بمجموعة المصادر وطرق تنظیمها وسیاسة تنقیة المجموعة 

ـــات التعـــشیب والاســـتبعاد  ـــاك مجموعـــات او مـــصادر معلومـــات خاضـــعة لعملی وهن
-:منها
.الهدایا التي قررت المكتبة عدم اضافتها الى المجموعة -١
.النسخ المكررة في المجموعة المتوافرة في المكتبة -٢
.لممزقة التي لایمكن صیانتها وترمیمها المجموعة التالفة وا-٣
.الطبعات القدیمة من المجموعة في حالة قلة الاستفادة منها -٤
.المصادر التي تقادمت معلوماتها كما في مجالات العلوم البحته والتطبیقیة -٥
.المصادر نادرة الاستعمال -٦
اً ولا الـــدوریات الغیـــر متكاملـــة الاعـــداد والتـــي یتـــوافر منهـــا اعـــداد محـــدودة جـــد-٧

.یوجد علیها طلب من المستفیدین 
-:وتتم عملیة التعشیب والاستبعاد للاسباب الآتیة 

.الرغبة في تحدیث المجموعة التالفة التي لایمكن صیانتها وترمیمها -١
الرغبــة فــي تحــدیث المجموعــة مــن خــلال اســتبعاد القدیمــة التــي لایوجــد طلــب -٢

.علیها وتوفیر الحدیث منها 
.نوعیة ولیس الكمیة التركیز على ال-٣
.توفیر مساحة اكبر على الرفوف -٤
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متابعــة التغییــر فــي اهــداف المكتبــة تبعــا لتغییــر اهــداف المؤســسة التــي تنتمــي -٥
.الیها وفي سیاسة تنمیة المجموعة 

.متابعة التغییر في حاجات المستفیدین -٦
.الاقتصاد في تكالیف خزن وادارة وصیانة المجموعة -٧
.ن المجموعة المكتبیة على افضل وجه تیسیر سبل الافادة م-٨

وبالامكـــان تنظــــیم برنـــامج مخــــصص للتعـــشیب والاســــتبعاد كـــأن تعــــشب مجموعــــة 
ویمكـــن التركیـــز علـــى الموضـــوعات ، محـــددة فـــي موضـــوع محـــدد بـــین فتـــرة واخـــرى

.السریعة التطور كالعلوم البحته والتطبیقیة 
مجموعــة او ان یحــدد وقــت وعــادة تــتم عملیــة التعــشیب والاســتبعاد امــا اثنــاء جــرد ال

.خلال السنة لتفقد المجموعة وفحصها لاستبعادالغیر صالح منها 
-:اما المعوقات التي تواجه عملیة الاستبعاد مایلي 

صــــعوبة تــــوافر الوقــــت الكــــافي للقیــــام بهــــذه العملیــــة التــــي تأخــــذ وقــــت وجهــــد -١
.بالامكان تحدیده لاعمال اخرى 

.ن على هذه العملیة اجتناب تحمل المسؤولیة من القائمی-٢
.الخوف من الوقوع في الخطأ -٣
.ًالقوانین التي تحول دون الاستبعاد وخصوصا اذا كانت ادارة تنمیة -٤

.المجموعة تابعة الى لوائح المخازن والمشتریات 
ممانعة بعض المستفیدین والعاملین لعملیة الاستبعاد لمـا یحـصل مـن مـشاكل -٥

لعملیـة اشـبه بحـرق المجموعـة وهـذا یعنـي اذ یعتبر بعضهم هذه ا، نفسیة لهم 
.تحقیر للفكر الانساني
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عند تعویض ماتم استبعاده بطبعات او نسخ جدیدة وما یترتب علیه من كلفة -٦
.مالیة باهضة 

.ًكثیرا ما تقیم المكتبة وفقا لحجم مجموعتها ولیس لنوع مجموعتها -٧
:)٧(التعشیب منهجیاته وادواته

crewالتعـشیب و) the crew(ًالمیـا لعملیـة التعـشیب طریقـة من الطـرق الـشائعة ع

كمـا ان continuous review evaluation and weedingهـو مختـصرل 
یبـین musyieیـستعمل فیهـا مختـصر أخرهـو crewطریقة التقییم الممكن للتقنیة 

)٨(متـــى ینبغـــي اســـتبعاد مـــادة مـــن مـــواد المكتبـــة وتتـــضمن تحدیـــد معـــاییر التعـــشیب

الموثوقیـة ، مـدى الاسـتعمال والاعـارة ، الحالـة المادیـة ، ر الافتراضي والتقادمالعم(
-:وبالامكان اجمالها بما یلي ) الخ.....وجود نسخ اضافیة ، 
-:التعشیب حسب مضمون او محتوى وعاء المعلومات وتبرز في -١
.لایوجد توافق في التغطیة الموضوعیة مع اهداف المكتبة - 
معلومـات ، معلومـات غیـر صـحیحة ، لومات وتقادمه ضعف ثبات وعاء المع- 

.غیر مفیدة وضارة 
.وتغییر احتیاجات مستفیدي المكتبة ، ضعف تناسب لغة وعاء المعلومات - 

___________________
)٧ ( Jeantte Larson.crewia weeding manual of modern

   Librarieshttp:// www.tsl.sate.tx.us/id/pubs/crew

-.اساســیات علــم المكتبــات والمعلومــات.جاســم محمــد جــرجیس وریــاض بــن لعــلام ) ٨(
.٢٠٠٨،مراكز الاسكندریة للوسائط الثقافیة والمكتبات: الاسكندریة

www.tsl.sate.tx.us/id/pubs/crew
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-:التعشیب حسب شكل وعاء المعلومات ویظهر في
وجـود النـسخة الالكترونیـة للوعـاء (لومـات وجود شكل مادي افضل لوعـاء المع- 

).المطبوع 
ًالمجموعــة اوالمجلــدات المتاكلــة او المتهرئــه بمــا فیهــا (تلــف وعــاء المعلومــات - 

ـــــصفحات  ـــــصفراء او ال ـــــسخة او المتقـــــصفة اوال ـــــصفحة المت المجموعـــــة ذات ال
والمــــواد الــــسمعیة والبــــصریة ذات الاجــــزاء ،المفقــــودة او ذات الاغلفــــة الممزقــــة 

.الخ .... ورة او المفقودة المكس
.وجود نسخ مكررة لاحاجة لها ضمن المجموعة - 
.المجموعة ذات المستوى المتخصص العالي - 
.وجود طبعات احدث او افضل لعنوان ما- 
.المجموعة ردیئة الطباعة - 
.ضیق مساحة تخزین اوعیة المعلومات وارتفاع تكالیف الصیانة والترمیم- 
:م فیها الاهتمام بما یلي التعشیب حسب الاستعمال ویت-٢
اعـوام بأسـتثناء القـصص ) ٥(تعشیب المجموعة القصصیة التي لم تعار لمدة - 

.الكلاسیكیة 
.اعوام) ٥(تعشیب المجموعة غیر القصصیة التي لم تعار لمدة - 
.crewالتعشیب حسب نظم التصنیف وبحسب طریقة -٣



٢٣١

أسماء راضي محسن الحسني. م.م
ًمكتبة كلیة الاداب انموذجا: التنقیة والاستبعاد 

المواد المعشبة التصنیف
سنوات ) ٣(الحاسب الالي لاكثر منمواد المعارف العامة ٠٠٠
)سنوات ٣-٢تقادم ( المواد العامة الفلسفة و علم النفس ١٠٠
الاحتفاظ بها اذا كانت ذات قیمة عالیة بحـسب نوعیـة الدیانات٢٠٠

المكتبة و المستفیدین 
سنة ٢تغییر الحولیات كل -العلوم الاجتماعیة٣٠٠

بحــــسب وتیــــرة (التاكــــد مــــن المطبوعــــات الحكومیــــة-
).التحدیث 

تعشیب بحسب الضرورة و حاجات المستفیدین اللغات٤٠٠
مــع مراعــاة  ) حالــة الفــن (الحفــاظ علــى الكتــب العامــة العلوم البحتة ٥٠٠

تحدیثها باستمرار
التعــشیب المتواصــل لمــواد المكتبــة المتخصــصة جــدا -العلوم التطبیقیة ٦٠٠

في المجالات الطبیة 
ظ بكل كتب التجارب و التطبیقات العملیة الاحتفا-

ـــــدوري لمحتوهـــــا الفنون ٧٠٠ الحفـــــاظ علیهـــــا عامـــــة مـــــع التقیـــــیم ال
بحسب احتیاجات المستفیدین

الاحتفـــــاظ بالطبعـــــات الحدیثـــــة للاعمـــــال النقدیـــــة و -الاداب٨٠٠
الادبیة 

الاحتفاظ بكل الادب المحلي-
التـــــــــاریخ والجغرافیـــــــــا و ٩٠٠

الرحلات 
سنة ٢ب كتب الرحلات و الاسفار كل تعشی-
الاحتفاظ باحدث الطبعات لكتب التراجم -
التقییم الدوري لمحتوى كتب الجغرافیا خاصة -
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:الدراسة المیدانیة
انشئت مكتبة كلیة الاداب فـي بدایـة امرهـا فـي قاعـة ضـغیرة متواضـعة فـي الكلیـة فـي 

)9(.ها الحالیة الى بنایت١٩٨٨ثم انتقلت بعدها في عام ١٩٨٦عام 

حرصـت المكتبــة منــذ بـدایتها علــى تــسایر التطـور العلمــي وذلــك عـن طریــق الحــصول 
لعـــــام  ١٩٢١٩علــــى المـــــصادر بمختلـــــف الــــسبل حیـــــث وصـــــل ســــجل الكتـــــب للـــــرقم 

والاشتراك بالدوریات ولو بشكل محدود وقد شهدت المكتبة تطـور وملحـوظ فـي ٢٠١١
دة فــي الامكانیــات المادیــة مــن حیــث عــدد الــست ســنوات الاخیــرة لاهتمــام العمــادة وزیــا

تخصیص میزانیـة للتجلیـد وفعـلا ، توفیر بطاقات للفهرس ومستلزمات اخرى ، الرفوف
ایــضا اهتمــام بمظهــر المكتبــة ، جلــد عــدد كبیــر ولازال مــستمر وللاستنــساخ وللــشراء 

.مثلا صبغ المكتبة والرفوف المتاحة وشراء ستائر وغیرها
اربعــــة مــــنهم فقــــط مــــن ) ١١(المكتبــــة فیبلــــغ عــــددهم امــــا بخــــصوص العــــاملین فــــي

اختـــصاص المعلومـــات والمكتبـــات كمـــسؤولة المكتبـــة حاصـــلة علـــى دكتـــوراه والاخـــرى 
امــا الاخریــات مــن اختــصاصات اخــرى كاللغــة العربیــة ، ماجــستیر واثنتــین بكلوریــوس 

لوریوس وواحدة بك، واحدة ماجستیر واثنتین بكلوریوس وواحدة بلكوریوس لغة انكلیزیة 
.وواحدة دبلوم علم نفس ، تاریخ 

امـــــــا بخـــــــصوص مـــــــستفیدي المكتبـــــــة فقـــــــد بلـــــــغ عـــــــدد الطلبـــــــة للدراســـــــات الاولیــــــــة 
امـــا الطلبـــة للدراســـات ، ٢٠١١-٢٠١٠الـــصباحیة والمـــسائیة للعـــام الدراســـي 7283)( 

اضــــــافة الــــــى الطلبــــــة ، ) 180(والمــــــوظفین ) 322(امــــــا التدرســــــیین ) 202(العلیــــــا 
)١٠(والباحثینمن مختلف الكلیات والجامعات ممن یسمح لهم بالاعارة الداخلیة

________________
ـــاء عبـــد اللحكـــیم ، منـــى عبـــد الحـــسن جـــواد ) ٩( ـــة كلیـــة الاداب .هن كلیـــة : بغـــداد . دلیـــل مكتب

٢٠٠٥،الاداب
وماتتم الحصول على هذه المعلومات من وحدة تنسیق المعل) ١٠(
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:كنایة المكتبة
م وتتكـــــون قاعـــــة للمطالعـــــة ١٨٢٢تبلـــــغ  مـــــساحة المكتبـــــة علـــــى ارض مـــــساحتها 

ــــى للكتــــب والثانیــــة جــــزء منهــــا والآخــــر  ــــة المعلومــــات الاول وقــــاعتین لمخــــازن اوعی
للــــدوریات للرســــائل الجامعیــــة وبداخلــــة غرفــــة صــــغیرة مخــــزن للنــــسخ المكــــررة مــــن 

. ل قاعة الدوریات للفهرس العام الرسائل الجامعیة ویوجد مدخل صغیر قب
-:المعوقات التي تواجه عملیة التنمیة والاستبعاد في المكتبة

.سجلات المكتبة لاتمثل موجودات المكتبة الفعلیة -١
.بسبب فقدان عدد منها بسبب الظروف التي مر بها البلد -أ

تعــرض الــسجلات القدیمــة للتلــف والتمزیـــق ممــا اضــطرت المكتبــة الــى اعـــادة -ب
یل المجموعـة وفقـا لارقامهـا التسلـسلیة القدیمـة الموجـودة لكـل وعـاء مـادي تسج

ولكــن لجنــة الرقابــة ) ولــم یــسجل تــاریخ التــسجیل (فــي ســجلات صــغیرة الحجــم 
المالیة في الجامعة اعترضت على السجلات الصغیرة وطلبت اعـادة تـسجیلها 

.في سجلات كبیرة الحجم 
فـصل عـن سـجل المجموعـة المكتبیـة تم تسجیل الرسائل الجامعیة في سجل من-ت

للاسراع في عملیة التسجیل وتم تسجیل ملاحظة الكتب في السجلات القدیمة 
ــــرقم ، بخــــصوص ذلــــك  امــــا بخــــصوص الرســــائل الجامعیــــة فقــــد تــــم شــــطب ال

التسلسلي القدیم داخل الختم وكتابة الرقم الجدید بجانبه بعد الاتفاق مع اللجنة 
.
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) ٢٠٠٧وكــان ذلــك فــي عــام ( عملیــة تــسجیل الكتــب محدودیــة الفتــرة للقیــام ب-ث
وضعف الا مكانیات المتاحة من الناحیة     المادیة اضافة الى فقـدان وضـع 
الیة عمل منظمة وفق الوقت الزمني وعدد العاملین للقیـام بهـذه العملیـة والـذي 

كتــوفر ســجلات مرقمـة مــسبقأ بارقــام . تركـز بنــسبة  كبیـرة علــى موظفــة واحـدة 
مطبوعــــة ادى الــــى حـــدوث اخطــــاء فــــي التـــسجیل كفقــــدان عــــدد مــــن تسلـــسلیة
ًوایــضا بعـــض الكتــب ارقامهـــا التسلــسلیة غیـــر صــحیحة اي عنـــاوین ، الارقــام 

ًواحیانــا كثیــرة لــم تــسحب بعــض المجموعــة لاعــادة ، مختلفــة تحمــل نفــس الــرقم 
.ًتسجیلها للاسباب المذكورة انفا 

یلها اي لایمكـــن مـــع رفـــة تـــاریخ اغلـــب المجموعـــة المكتبیـــة تفتقـــد لتـــاریخ تـــسج- ج
.ًایضا وجود بعض المجموعة غیر مسجلة ، وصولها للمكتبة 

لاتمثــل موجـــودات المكتبـــة ) الفهــرس العـــام ، فهــرس الـــرف ( فهــارس المكتبـــة -٢
بـــسبب تغییـــر ادارة المكتبـــة عـــدة مـــرات منـــذ تأسیـــسها ممـــا ادى الـــى ، الفعلیـــة 

الفنیــة للمجموعــة بالاضــا فــة تغییــر فــي سیاســة المكتبــة وتــأخیر فــي المعالجــة
ًالى تأخیر في طبع البطاقات وسحبها وایضا تأخیرفي تلبیة احتیاجات المكتبة 

واللــوازم والمتطلبــات الاخــرى كالحوســیب ، مــن البطاقــات المعــدة لهــذا الغــرض 
.الخ ....

ضیق المكان من حیث مساحة المكتبة لم یحدث اي توسع فـي بنایتهـا بـالرغم -٣
.وعة المكتبیة والرفوف وعدد الطلبة والمستفیدین من زیادة المجم

اغلب المجموعة المكتبیة لاتحتوي على جیب وبطاقـة اسـتحقاق وبطاقـة اعـارة -٤
وبعـــضها یحتـــوي فقـــط علـــى بطاقـــة اعـــارة توضـــع بـــشكل عـــشوائي فـــي وســـط 
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ًالوعاء المـادي ممـا ادى كثیـرا الـى فقـدانها وخـصوصا ان الجیـب مـن الـصعب  ً
.المحلیة بنفس المواصفات المطلوبة توافره في الاسواق 

لایمكن الاعتماد على بطاقة الاعارة لآنهـا قـد تمتلـئ بالمعلومـات وتحتـاج الـى -٥
اتلافهـــا ووضـــع اخـــرى جدیـــدة بحیـــث لاتكـــشف عـــن عـــدد الاســـتعارات للبطاقـــه 

.القدیمة 
، ًتـدرج اســماء المـستعیرین فــي بطاقـة الاعــارة احیانـا بــدون تـاریخ وغیــر كاملــة -٦

لایكتــــب اســــم المــــستعیرفقط ترفــــق بطاقــــة الاعــــارة مــــع هویــــة الطالــــب ًواحیانــــا
.وموبایله في حالة الاعارة الداخلیة 

ًیوجد رقم تـصنیف علـى صـفحة العنـوان ان یختلـف عـن كعـب الكتـاب واحیانـا -٧
الموجـــود علـــى صـــفحة العنـــوان اصـــبح مـــن الناحیـــة الموضـــوعیة مـــن الكعـــب 

سـة كاملـة او رقـم الطلـب مـع رؤوس ًواحیانا یؤجد عمل قدیم كوجود بطاقة فهر
الا ان البطاقات قـد تعرضـت للـضیاع بـسبب ( الموضوعات في نهایة الكتاب 

لـم یؤخـذ بنظـر الاعتبـار مـن ) ًتأخر في الامكانیات المادیة التي ذكرت سـابقا 
وكــذلك بعــض المــواد المكتبیــة تحتــوي علــى بطاقــة ، لــدن المفهرســین الحــالیین 

ًظهـــــر صـــــفحة العنـــــوان ایـــــضا تؤخـــــذ بنظـــــر ) شر الفهرســـــة اثنـــــاء النـــــ( فـــــان 
ًاضــــافة الــــى عــــدم تــــدقیق المــــواد المكتبیــــة قبــــل معالجتهــــا فنیــــا مــــع ، الاعتبـــار

الفهـرس ســوء القـدیم او العــام او البطاقـات تحــت الطبـع ادى الــى رقـم تــصنیف 
وعلیـــه یترتـــب اضـــاعة فـــي الوقـــت ، أخــر للعنـــوان الواحـــد فـــي بعـــض الاحیـــان 

لانــه فــي ، ًفــي الاتاحــة الموضــوعیة احیانــا اخــرى والجهــد اضــافة الــى ضــعف
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هذه الحالة سوف توضع النسخ الاضافیة للعنوان الواحد فـي عـدة امـاكن علـى 
.الرف 

نتائج تحلیل معاییر التنقیة والاستبعاد التي اعتمدتها مجال الدراسة وتم تطبیقها 
.)#(او المقترح استعمالها في عملیة تنقیة واستبعاد مجموعة المكتبة 

-:المعیار الاول
-:ویعتمد هذا المعیار، مستوى الطلب على المقتنیات 

احـــصاءات التـــي تعـــدها وحـــدة الاعــــارة والتـــي تبـــین مـــدى الاســـتعمال الفعلــــي -أ
.لاوعیة المعلومات المتنوعة من مستفیدیها 

الا ان هــذه الفقــرة لــم تطبــق فــي المكتبــة قیــد الدراســة لان لاتوجــد احــصائیات 
.مرات التي یتم اعارة المصدر للمستفیدین تبین عدد ال

ًتوجــد بعــض المــصادر لایــسمح باعارتهــا خارجیــا ، قیــاس الاســتعمال الــداخلي -ب
ًفقط داخلیا او قد یحتاجها المستفید داخلي

).ًمعلومات قلیلة من المصدر اي لایحتاجها خارجیا (
ن الاحیــان ًوهــذه الفقــرة ایــضا لــم تطبــق لانــه فــي الاعــارة الداخلیــة فــي كثیــر مــ

لایسجل اسم المستعیر فقط هویة المستعیر مع هاتفه النقال مع بطاقه الاعارة 
وبهذا سوف لایعـرف عـدد اسـتعمال المـصدر الـداخلي اي لایمكـن معرفـة كثـرة 

.استعماله 
_________________

)# ( .
رسالة -.ا

.٢٠١٠،الجامعة المستنصریة ، ماجستیر في علم المعلومات والمكتبات 
وقد طبقت معاییر اضافیة في الدراسة الحالیھ-
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تعـــین دراســـة امكانیـــة ایجـــاد : الاتاحـــة -:دراســـات الاتاحـــة وتوصـــیل الوثـــائق- ح
.لمصادر التي یتطلبها المستفید ین ضمن رفوف المكتبةا

لامكانیــــة ایجــــاد ) اتاحــــة المــــصادر(امــــا هــــذه الفقــــرة فقــــد طبــــق الجــــزء الاول منــــه 
ولــو احیانــأ تحتــاج الــى ( المــصادر التــي یطلبهــا المــستفیدون ضــمن رفــوف المكتبــة

ادر وقت وجهد لكون الاعارة رفوف مفتوحة وما یترتب علیه من سوء ترتیب المـص
)ًعلى الرفوف اضافة الى المشاكل التي ذكرت سابقا حول الفهارس وغیرها 

تعنـي دراسـة وتقـویم قـدرة المكتبـة علـى تزویـد المـستفیدین -:اما توصیل الوثائق 
بالمصادر التي یرغبون الحصول علیها متى  

تــشاؤون لــیس فقــط مــن داخلهــا وانمــا مــن خــلال الاتــصال مــع المكتبــات الاخــرى 
اما هذا الجزء فلم یطبق  )الاعارة بین المكتبات (

.لان هذا النوع من الاعارة غیر موجود

-:المعیار الثاني
واسـندوا فـي ذلـك علـى مقیـاس یـسمى فـي علـم المعلومــات ، الافـادة مـن المقتنیـات 

اي تأثر الافادة من النتاج الفكري  ، ) التعطل( ب
.اس على احصاء الاستشهادات المرجعیة ویعتمد هذا القی، بعامل الزمن 

ـــــة  ـــــب دراســـــه خاصـــــة ووقـــــت كـــــافي لمعرف ـــــه یتطل ـــــق لان ـــــم یطب ـــــار ل وهـــــذا المعی
الاستشهادات الواردة في مجموعة اهم الكتب في موضوع 

ًمعین بالمكتبة ومن ثم تحلیلها عددیا او موضوعیا  ً.
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-:المعیار الثالث
مـن خـلال تـاریخ النـشر للكتـاب ومقارنتـه ویمكـن معرفتهـا، عمرالمادة فـي المطبـوع 

وقــد طبــق هــذا المعیــار وذلــك مــن ، مــع اخــر تــاریخ اعــارة لــه واخــر طبعــة منقعــه 
خــلال معرفتــة اول نشرللمــصدر وأخــر طبعــة منقعــة وتــاریخ أخــر اعــارة لــه ومــن ثــم 
( معرفة الفترة الزمنیـة لاسـتعماله وتوقفـه لـسنوات كمـا هـو موضـح فـي الملحـق رقـم 

١. (

:معیار الرابع ال
فقــدان ، غیــر نظیــف ، قــدیم ، ممــزق ، الحالــة المادیــة للكتــاب فیمــا اذا كــان تــالف 

.عدد من صفحاته 
-:المعیار الخامس

ــم یعــد ، المكــررات مــن النــسخ  عنــدما كــان طلــب شــدید علــى مــصدر مــا وقلــت اول
.حیث یمكن اختزال عدد من النسخ الى نسختیین او ثلاث ، حاجة الیه بعد 

عــد المعیــارین الرابــع والخــامس المتمثلــین بالحالــة المادیــة للمصدروالنــسخ المكــررة وی
.من المعاییر المطبقة في المكتبة قید الدراسة

-:المعیار السادس
-:الجودة او القیمة للمصدر والتي تتمثل ب

.الاهمیة الموضوعیة للكتاب -١
.الاهمیة التاریخیه للمادة الثقافیة -٢
.للمصدر التكلفة المادیة-٣
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.اتاحة مواد اخرى في نفس المجال -٤
.القیمة الحالیة والدائمة للمادة الثقافیة -٥
فـأن المكتبـة قیـد الدراسـة تـولي اهمیـة كبیـرة ) ١(الفقـرة -:امـا المعیـار الـسادس- 

كون المعلومات التـي تحتویهـا بعـض المـصادر مهمـة وضـروریة لـسد حاجـات 
.المناهج الدراسیة وغیر الدراسیةمستفیدیها بالاضافة الى تطویر البحوث و

ـــاج الـــى ) ٢(امـــا الفقـــره -  ـــل بالمواضـــیع التـــي تحت ـــة التاریخیـــة تتمث تبـــین الاهمی
.الحاصلة فیها على مرور الزمن تبدایات اولیة لها ونشوئها والتطورا

فـأن اغلـب المكتبـات لاتفـرط باسـتبعاد ، الكلفة المادیة للمـصدر ) ٣(اما الفقرة - 
ة العالیة باثمانها حتى وان قل الطلب علیهـا حتـى المكتبـة المصادر ذات القیم

قیــد الدراســة والتــي حاولــت التغلــب علــى مــسألة الكلفــة المادیــة للمــصدر وذلــك 
كمــا حــصل فــي تــصنیف ، بتــصویره الــى عــدة نــسخ حــسب شــدة الطلــب علیــه 

.دیوي العشري وقائمة الخازندار وغیرها
صادر مقاربــة للمجــال الموضــوعي كــأن تحــاول المكتبــة شــراء مــ) ٤(امــا الفقــرة - 

المستبعد على سبیل المثال كتاب عن الفهرسة مستبعد یمكـن تعویـضه بكتـاب 
.مبادئ الفهرسة والتصنیف

ولابد لتطبیق هذا المعیارالاستعانة برأي الخبراء لكل تخصص من تخصصات - 
.الكلیة للحكم النهائي في عملیة الستبعاد

-:المعیار السابع
-:المتمثلة ب ) الرقابة(ة للمطبوعالسلامة الفكری
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والتــأثیر ،فكــر المؤلــف وأرائــه فیمــا اذا كــان لــه القــدرة علــى تغییــر نظــام الحكــم -١
علــــى الادیــــان والاخــــلاق والعــــادات او النظــــام الاجتمــــاعي ممــــا یوجــــب علــــى 

.السلطة حمایتها
.قد تكون معادیة للنظام ) المطبعة التي طبع الكتاب فیها( مكان النشر -٢
قــد یــدس اثنــاء نــشره للكتــاب افكــارا ، ولائــه ، مذهبــه ، اخلاقــه ، الناشــر ســمعة -٣

.معادیة اولا اخلاقیة لمجتمعنا
وقد طبق هذا المعیار على المكتبة قید الدراسة وذلـك بأنـه قـد ورد الـى المكتبـة بعـد 

ولـو ، كتاب رسمي یتضمن استبعاد المـصادر التـي تتعلـق بالنظـام الـسابق ٢٠٠٣
موجود على الرفوف لاسـباب اداریـة اضـافة الـى قلـة تـوافر عمـال ان بعضها لازال

.وخدمات لنقلها الى مكان أخر
-:النتائج

ـــة المجموعـــة -١ ـــة ومعتمـــدة لتنمی ـــد الدراســـة الـــى سیاســـة مكتوب ـــة قی تفتقـــر المكتب
.المكتبیة 

تفتقــد المكتبــة قیــد الدراســة الــى لجنــة اختیــار المجموعــة المكتبیــة مــن اعــضاء -٢
ــــة التدر ــــة فــــي كــــل الهیئ ــــدیهم الخبــــرة والرغب ــــوافر ل ــــاحثین ممــــن تت یــــسیة او الب

تخصص من تخصصات الكلیه فقط تتكون اللجنة مـن مـسوؤل المكتبـة واحـد 
.التدریسیین وبهذا سوف لایمكن معرفة احتیاجات التخصصات الاخرى

تفتقــــد المكتبــــة قیــــد الدراســــة الــــى سیاســــة مكتوبــــة ومعتمــــدة  لمعــــاییر التنقیــــة -٣
.لمجموعة المكتبیة كجزء من متطلبات سیاسة العمل فیهاوالاستبعاد ل
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تفتقد المكتبة قید الدراسة الى اماكن كافیة لخزن المواد المستبعدة وأن تـوافرت -٤
فــــأن ظروفهــــا غیــــر ملائمــــة ممــــا یــــؤدي الــــى تلــــف وفقــــدان اجــــزاء كبیــــرة مــــن 
المجموعــة المكتبیــة وهذاســیؤدي الــى حرمــان بعــض المكتبــات التــي قــد تكــون 

.لمثل هذه المجموعه على سبیل الاهداء او التبادل بحاجة
تفتقــد المكتبــة قیــد الدراســة الــى بــرامج تعاونیــة مــا بینهــا وبــین المكتبــات ذات -٥

.التخصص المشترك في مجال التزوید والمعالجة الفنیة والتبادل وللاهداء
.ةتفتقد المكتبة قید الدراسة الى دراسات لتقویم مجموعة المكتبة قید الدراس-٦
ضعف استعمال المجموعـة المكتبیـة مـن لـدن مـستفیدیها وذلـك للاسـباب التـي -٧

:ًذكرت سابقا حول
والموجـود فیهـا فقـط ١/٤/٢٠١١ًالفهارس البطاقیة التقلیدیة اتیحت حـدیثا منـذ -أ

ًوایـــضا غیـــر كاملـــة للمجموعـــة ( ًبطاقـــات مرتبـــة هجائیـــا حـــسب اســـم المؤلـــف 
ب العنوان وحسب رؤوس الموضوعات ولا یوجد بطاقات حس) الفعلیة للمكتبة 

ـــي تـــساعد المـــستفید فـــي التعـــرف والوصـــول الـــى مجموعـــة المكتبـــة بـــسبب  الت
ًالمـــشاكل التـــي ذكـــرت ســـابقا حـــول تـــأخیر فـــي تـــوافر البطاقـــات اللازمـــة لـــذلك 

.وكذلك في الطبع والسحب 
لاتوجــد لهــا بطاقــات فــي الفهــرس العــام % ) ٤٧(حیــث توجــد مجموعــة بنــسبة 

امــا البطاقــات للكتــب الانكلیزیــة . لاتوجــد فــي فهــرس الــرف % ) ٤٨( وبنــسبة 
.والفرنسیة فغیر متاحة لحد الان لنفس الاسباب الانفة الذكر

والنقطة الانفة الذكر ادت الى ان تكون الاعارة رفـوف مفتوحـة الـذي ادى الـى -ب
اســاءة فــي وضــع المــواد المكتبیــة فــي غیــر ترتیبهــا الــصحیح علــى الــرف علــى 
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الترتیب الدوري المستمر من لـدن العـاملین فـي المكتبـة لكـن بعثرتهـا الرغم من 
وســوء ترتیبهــا علــى الــرف اســرع مــن الترتیــب الــصحیح وهــذا بــدوره یــؤدي الــى 
ًضیاع وقت وجهد في البحث عن المواد المكتبیة واحیانا اخرى اشبه بالمفقودة 

.اي لایجدونها وان كانت موجودة بغیر اماكنها الصحیحة 
% ٦٥(ًتوافر جیـب الاعـارة فـي الاسـواق المحلیـة وخـصوصا وان نـسبة انعدام-ت

ناهیك عن ، من المجموعة اي بنسبة كبیرة جدا الاتتوافر فیها جیب الاعارة ) 
% )  ٣٠(تــوافر بطاقــات الاعــارة بــدون جیــب الاعــارة فــي بعــض الكتــب بنــسبة 

فقـدان ًواحیانا توضـع بـشكل عـشوائي فـي وسـط الكتـاب الـذي یـؤدي بـدوره الـى 
اي تابعة لكتاب أخر وهذه الحاله موجودة ( ًالبطاقة واحیانا وضع بطاقة خطأ 

ًفي بعض مجموعـة المكتبـة واحیانـا لایوجـد الاثنـین بطاقـة وجیـب الاعـارة معـا  ً
% ) .٤٤( بنسبة 

اضـــافة الـــى نقـــص معلومـــات بطاقـــات الاعـــارة حتـــى فـــي اســـماء المـــستعیرین -ث
م التسلـــسل واســـم المؤلـــف وعنـــوان الوعـــاء ورقـــم الطلـــب ورقـــ، وتـــواریخ الاعـــارة 

.ًواحیانا بخط غیرواضح
تجدیــد بطاقــة الاعــارة فــي حالــة امتلائهــا بالاعــارات القدیمــة او فقــدانها ســوف - ج

.لایكشف عن عدد الاعارات القدیمة اي لایمكن معرفة العدد الكلي لللاعارة

فقـــط ترفـــق فـــي الاعـــارة الداخلیـــة لایكتـــب اســـم المـــسعیر علـــى بطاقـــة الاعـــارة- ح
.هویته وهاتفه النقال مع بطاقة الاعارة
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ًونظرا للاسـباب الانفـة الـذكر لایمكـن الاعتمـاد علـى بطاقـة الاعـارة فـي معرفـة 
. عدد الاعارات

صـرف منـه ٢٠١١ملیون دینار للعـام ) ٢٥(وجود میزانیة لشراء الكتب بلغت -٨
ین ایـضا لــم وتوجـد میزانیــة لـصیانة الــسجلات اربـع ملایــ، فقـط خمـسة ملایــین 

#.ملیون صرف منه اربع ملایین فقط ) ١٣(ولصیانة الكتب ، تصرف 

اشــارت المجموعــة قیــد الاســتعمال بوجــود عــدد مــن الاعــارات بــسنوات مختلفــة -٩
ممـا یـدل انتفـاء الحاجـة % ) ٢٣( ومتوقفة في الخمس سـنوات الاخیـره بنـسبة 

ــم الیهــا بالامكــان ســحبها والاحتفــاظ بهــا لمــدة لاتقــل عــن خمــس  ســنوات واذا ل
.تطلب تعرض على لجنة التنقیة والاستبعاد للبت في استبعادها 

وهـذا %  ) ٥٢( اشارت المجموعة قیـد الدراسـة التـي لـم تـستعار بنـسبة - ١٠
ًمؤشــر امــا لانتفــاء الحاجــة الیهــا لقــدم نــشرها واحیانــا لكونهــا غیــر متاحــة فــي 

د یكون معار ولكن لعدم لایوجد جیب بطاقة اعارة اي ق(ًالفهرس العام واحیانا 
لــذا لابــد مــن الرجــوع الــى لجنــة ) وجــود جیــب الاعــارة قــد وقعــت بطاقــة الاعــارة

.التنقیة والاستبعاد للحكم في استبعادها

وجود ارقام طلـب علـى كعـب الكتـاب مختلفـه عـن الفهـرس العـام وفهـرس - ١١
مــع وجــود ارقــام طلـب قدیمــه علــى صــفحة العنــوان او %  ) ٦(  الـرف بنــسبة 

هرها او على جیب الاعارة او نهایة الكتاب تختلف عن كعب الكتاب بنسبة ظ
.وهذا یسبب صعوبة وصول المستفید الى طلبه بسهوله ویسر%  ) ٢٤( 
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وجود بعض العناوین في سجلات المكتبة بأرقام تسلـسلیة غیـر صـحیحة - ١٢
والسبب هو عند تـسجیلها ( مع تواریخ غیر صحیحة %  ) ٢١( وذلك بنسبة 

لـــسجلات الجدیـــدة ثبـــت التـــاریخ الحـــدیث للتـــسجیل ولـــیس تـــاریخ وصـــول فـــي ا
الكتاب الى المكتبة ولو ان بعض اختام الكتب التـي یـسجل فیهـا رقـم التسلـسل 

لاتحتوي على تاریخ التسجیل وذلك بنسبة
ًاضافة الى وجود عناوین بدون اختام واحیانا بدون ارقام تسلـسلیة % ) ٥٥( 

%   ).٣( بنسبة

___________________
وبخـصوص صـرف مبلـغ ، تم الحصول على هذه المعلومات مـن قـسم حـسابات الكلیـة # 

شــراء الكتــب یــتم بعــد تقــدیم طلــب بعنــاوین الكتــب المــراد شــراؤها وتــشكل لجنــة للــشراء فــي 
حالــــة تــــوافر التخصــــصات المالیــــة اي ان المكتبــــة لاتــــستطیع معرفــــة المبلــــغ المخــــصص 

عنــد تقــدیمها لطلــب الحاجــة یــتم اخبارهــا بوجــود او عــدم  وجــود للــشراء فــي المیزانیــة فقــط 
.تخصصات مالیة 

الــشكل المــادي لــبعض المجموعــة بحالــة غیــر جیــدة ولــو انــه توجــد وجبــات - ١٣
تجلیــد كبیــرة ومــستمرة حتــى وجــدت بعــضها تحتــاج الــى الاســتبعاد وقــد جلــدت 

الــى میزانیـــة بالامكــان الاســتفادة مـــن میزانیــة التجلیــد وتحویـــل بعــضها ( ًحــدیثا
).الشراء
-:التوصیات
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لابد من اعداد سیاسة مكتوبة ومعتمدة لاختیار المواد المكتبیة في المكتبة قید -١
الدراســـة لــــضمان التــــوازن بــــین تلــــك المــــواد بأشــــكالها وانواعهــــا المتنوعــــة وفــــق 

.احتیاجات مستفیدیها
حثین ذووي تشكیل لجنة اختیـار المجموعـة مـن اعـضاء الهیئـة التدریـسیه والبـا-٢

الخبــرة والرغبــة للمــساهمة مــع القــائمین علــى عملیــة الاختیــار لــضمان الموازنــة 
وتفعیــل عملیــة الــشراء ، فــي تنمیــة المجموعــة المكتبیــة بمختلــف اختــصاصاتها 

ًوصرف المیزانیة لوجود حاجة ماسة لبعض العناویین وخصوصا الحدیثه منها 
اوین مع موجودات المكتبة بمختلف اختصاصات الكلیة مع ضرورة تدقیق العن

. لكي لا یحصل تكرار عند الشراء 
ضــرورة الاســراع فــي اعــداد خطــة عمــل لتنقیــة واســتبعاد المجموعــة المكتبیــة -٣

-:تتماشى مع ظروف المكتبة قید الدراسة وتكون كالاتي
وضــع ألیـــة عمــل وتحدیـــد جـــدول زمنــي لتنقیـــة واســـتبعاد المجموعــة التـــي تـــسد -أ

ها او قد قل الطلب علیها  احتیاجات مستفیدی
لتقادم  معلوماتها او لاي سبب أخرحسب الامكانیات المتاحة مـن الناحیـة المادیـة 

والبشریة بما یتناسب مع حجم المكتبة 
واهــدافها وحجــم المجموعــة وحجــم المیزانیــة وعــدد ومــستوى مــستفیدیها والفتــرة 

.الزمنیة للقیام بهذه العملیة
ة تتناســب مــع حجـم المجموعــة ومــن الممكـن ان تكــون خــلال بتحدیـد فتــرة زمنیـ-ت

ًلأن الاعارة حتى في العطلة الصیفیة مستمرة خـصوصا لطلبـة ( العام الدراسي
ومــــن الممكـــن فحــــص المجموعــــة المعــــارة عنــــد ، ) الدراســـات العلیــــا والبــــاحثین
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لتلافي مسألة ایقـاف الاعـارة ولكـي لا یحـرم ( ارجاعها قبل ترتیبها على الرف 
).مستفیدین من هذه الخدمة ال

تحدید لجنة للقیام بهذه العملیة التي تتطلب على الاقل خبیـرین لكـل تخـصص -ث
حـــسب اقـــسام الكلیـــة ویفـــضل ان یكـــون أمـــا مـــن اعـــضاء الهیئـــة التدریـــسیة او 
بــاحثین مــن ذووي الخبــرة وومــن  تتــوافر لــدیهم الرغبــة لهــذا العمــل مــع الاخـــذ 

تحفیــزهم كــأن تعمــل العمــادة علــى تكلــیفهم بنظــر الاعتبــار مــسألة تــشجیعهم او
رسمیا مع عدد مـن العـاملین فـي المكتبـة ویفـضل ان توحـد لجنـة الاختیـار مـع 

.لجنة التنقیة والاستبعاد لما له من اثرایجابي في تقویم المجموعة
ًبما ان المكتبة لم تجري عملیة التنقیة والاستبعاد حـسب معـاییر محـددة مـسبقا - ج

زق یترتــب علــى ذلـك القیــام بجــرد كلـي للمجموعــة اي ســحب فقـط للتــالف والممـ
، كتاب كتاب من الرف وفحصه حسب المعـاییر التـي انتهجتهـا مجـال الدراسـة

وتحدید المواد المراد استبعادها كألتـالف والممـزق وصـیانة المـواد المهمـة والتـي 
تـسد احتیاجــات مــستفیدیها فـي حالــة ان كــان الامــر یتطلـب ذلــك والاخــذ بنظــر 

عتبار عدد المستفیدین مع المیزانیـة المتاحـة للفتـرة القادمـة عنـد الحكـم علـى الا
.استبعاد بعض العناوین وعدد من المكررات 

عنــد تطبیــق المعیــار الثالــث بخــصوص عمــر المــادة للمطبــوع لابــد مــن الاخــذ - ح
ـــسبة  ـــة بالاضـــافة الـــى المكتبـــي وكـــذلك بالن بـــرأي الخبـــراء المحـــددین فـــي اللجن

.یحتاج الى الخبراء في كل تخصص للحكم النهائي للمعیارالسادس
وضع ملاحظة حول ارقام تسلسل المواد التي تم استبعادها من المجموعة فـي - خ

.سجلات التزوید في حقل الملاحظات للاشارة على انها استبعدت 
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سحب بطاقـات الكتـب مـن الفهـرس العـام وفهـرس الـرف مـن مجموعـة بطاقـات -د
.المكتبة 

تــب المــستبعدة والاحتفــاظ بنــسخه او بنــسختین فــي المكتبــة مــع نــشر قائمــة بالك-ذ
.ارسال نسخ اخرى الى مكتبات او جهات اخرى لبیان حاجتها الیها

ضـــرورة اعــــداد دراســــات مـــستقبلیة لتنقیــــة واســــتبعاد مجموعـــات المكتبــــة قیــــد -٤
ومجموعــــات مكتبــــات ،   )الــــخ..الاقــــراص،الرســــائل الجامعیــــة،للــــدوریات(الدراســــة 
او اي نــــوع أخــــر مــــن المكتبــــات لمــــا لــــذلك مــــن اثــــر ایجــــابي فــــي تقــــویم جامعیــــة

.المجموعة
ضــرورة التعــاون بــین المكتبــات ذات التخــصص المــشترك فــي مجــالات عــدة -٥

منها التخزین التعاوني للمواد المستبعدة من خلال  
استئجار مكان خارج نطاق المكتبات المعنیة في حالة عدم توافرمكان ملائم ضمن 

امـــا المجـــال الاخـــر فهـــو اعـــداد تـــرابط شـــبكي بـــین ، مكتبـــة او الكلیـــة او الجامعـــةال
مكتبــات الكلیــات والمكتبــة المركزیــة كالتعــاون فــي التزویــد وتوحیــد المعالجــة الفنیــة 

.اضافة الى تفعیل الاهداء والتبادل، والاعارة مابین المكتبات، للمواد المكتبیة 
ي التنقیـــة والاســـتبعاد والجـــرد مـــن ضـــرورة معالجـــة المجموعـــة اثنـــاء عملیتـــ-٦

-:النواحي الاتیة
تــسجیلها فــي حالــة كــون بعــضها غیــر مــسجل مــع معالجــة الاخطــاء والنــواقص -أ

في سجلات التزوید ویفضل اعادة طلب سجلات ذات جودة عالیـة مـن ناحیـة 
وان ، بعــضه ممــزق) ورقهــا اشــبه بــورق الجرائــد(الــورق لان الــسجلات الحالیــة 

.ًسلسلیة مطبوعة مسبقا حتى لایحصل خطأ اثناء التسجیلتكون ذات ارقام ت
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معالجتهــــا فنیــــا كــــون بعــــضها غیــــر معــــالج بعــــد تــــدقیقها مــــع فهــــارس المكتبــــة -ب
والتأكد من عدم وجود نسخة مكررة او قد تكون معالجة فنیا ) العامة والرف ( 

وتوجد لهـا بطاقـة فـي الفهـرس ولكـن لایوجـد لهـا رقـم طلـب علـى كعـب الكتـاب 
).تلف اللیبل او وقوعه من على الكعب لسبب او لآخربسبب(

وفــي حــالات اخــرى العكــس اي بعــض الكتــب یوجــد علــى كعبهــا لیبــل مــسجل - 
لـضیاعها عنـدما یتـأخر ( علیه رقم الطلب لكـن لایوجـد لـه بطاقـة فـي الفهـرس 

.طبعها وسحبها او تلفها وفقدانها لسبب او لآخر
للعنــــوان الواحــــد ذات النــــسخ وفــــي حــــالات اخــــرى وجــــود عــــدة ارقــــام تــــصنیف - 

ًالمكررة وذلك بـسبب عـدم تـدقیق الكتـاب قبـل معالجتـة فنیـا مـع الفهـارس سـواء 
.العامة والرف وتحت العمل

وفي بعض الحالات رقم الطلب على كعب الكتاب فیه خطأ ولیس نفسه علـى - 
)صفحة العنوان وهذا الاخیرفي بطاقة الفهرس(

ولصقه مـع بطاقـة الاسـتحقاق لكـل ) عارةجیب الا(الاسراع في توفیر -ج
وعاء لایوجد فیه جیب مع التاكد من وجود بطاقة 

مـــن رقــم الطلـــب ورقــم التسلـــسل ( اعــارة لـــه واســتكمال بیاناتهـــا الناقــصه 
واسم المؤلف وعنوان الكتاب واعداد بطاقة اعارة في 

.حالة عدم وجودها في الكتاب
جــوده فــي المكتبــة قیــد الدراســة قبــل عملیــة الــشراء ضــرورة تــدقیق العنــاوین المو-٧

.لكي لایحصل تكرار شراء مجموعة موجودة في المكتبة
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