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عهٗ انجبؽش أٌ ٚأخز كزبة اعزلال يٍ انًغهخ إنٗ سئبعخ عبيعخ كشكٕن يع لشؿ  .1

(CD نغشك انزذلٛك ، صى إؽنبس انجؾش يع كزبة ٚضجذ ) ٙيٕافمزّ نُغجخ الاعزلال ٔانز

 %  .02ٚغت أٌ لا رضٚذ عٍ 

ّ ًعهٕيبد عُٔٚضٔد انًغهخ ث( CDٚمُذو انجبؽش صلاس َغخ ٔسلٛخ يٍ انجؾش ٔلشؿ ) .0

 انجؾشٔٚشُفك يع  -إٌ ٔعذ -ٔيٕلع انعًم ٔسلى انٓبرف ٔالإًٚٛم  انعهًٙ انهمترزنًٍ 

 ( أنف دُٚبس عٍ ركبنٛف رمٛٛى انجؾش .122ٔفم ثمًٛخ )

 عهٗ انجبؽش رنًٍٛ انجؾش عُٕاٌ ٔيهخـ ثبنهغزٍٛ انعشثٛخ ٔالاَكهٛضٚخ. .3

 . الاَكهٛضٚخٔ زٍٛ انعشثٛخعهٗ انجبؽش كزبثّ اعًّ ٔعُٕاٌ ثؾضّ ثبنهغ .4

 أٌ ٚكٌٕ انجؾش مًٍ الاخزقبفبد انمبََٕٛخ ٔانغٛبعٛخ . .5

 (.(Microsoft Word Officeأٌ ٚكٌٕ انجؾش يطجٕعبً عهٗ انؾبعٕة ٔفك َظبو  .6

( ٔثبنهغخ  Simplified Arabicنهجؾٕس ثبنهغخ انعشثٛخ رطجع ثخو )  ثبنُغجخ .7

 (. Times New Romanالاَكهٛضٚخ ثخو )

( ٔركٌٕ انًغبفخ يفشدح ثٍٛ الأعطش يع رشن 44)أٌ ٚكٌٕ ؽغى انخو نهجؾش لٛبط .8

 . يٍ الأعهٗ ٔالأعفمعى( 0)، ٔعى( يٍ انٛغبس0يٍ انًٍٛٛ ٔ)عى( 0ْبيؼ ثًغبفخ )

، ٔيٍ اننشٔس٘ أٌ ركٌٕ انٕٓايؼ رهمبئٛخ (10فٙ انٓبيؼ ) أٌ ٚكٌٕ ؽغى انخو .9

 )يزؾشكخ( .

( ففؾخ يع انًقبدس, 05( ففؾخ ٔلا رضٚذ عٍ )15لا رمم ففؾبد انجؾش عٍ ) .12

( 05( صلاصخ انف دُٚبس عٍ كم ففؾخ رضٚذ عٍ )3222ٔٚهزضو انجبؽش ثذفع يجهغ لذسِ )

 ففؾخ

 انًغزًع انعشالٙ ٔرًبعكّ .ألاا ٚزنًٍ انجؾش يب ٚؤصش عهجبً عهٗ ٔؽذح  .11

 أٌ ٚهزضو انجبؽش ثبنًٕمٕعٛخ ٔانًُٓظ انعهًٙ فٙ انجؾش ٔانزؾهٛم ٔالإعُبد. .10

رخنع انجؾٕس نهزمٛٛى انعهًٙ انغش٘ ، إر رشُعم إنٗ يمًٍٛٛ يٍ رٔ٘ انًكبَخ انعهًٛخ  .13

 انًشيٕلخ ٔانزٍٚ ٚزغًٌٕ ثبنخجشح ٔالأيبَخ انعهًٛخ .

د الأعبعٛخ أٔ انطفٛفخ انًؾبس إنٛٓب يٍ لجم ٚطبنت انجبؽش ثئعشاء كبفخ انزعذٚلا .14

إنٗ ْٛئخ  الأٔنٛبد( يع 4عذد) (CD)انًمًٍٛٛ ٔإعبدح انجؾش ثقٛغزّ انُٓبئٛخ يع 

 .؛ نٛزغُٗ نُب يشاععخ انزعذٚلاد انزؾشٚش

 ٚعجش انجؾش عٍ أفكبس فبؽجّ ٔآسائّ ٔلا ٚعكظ عٛبعخ انًغهخ ثأ٘ ؽبل يٍ الأؽٕال. .15

انًمًٍٛٛ رؾزفع انًغهخ ثأٔنٛبد انجؾش ٔأعٕس انُؾش ٔلا فٙ ؽبل سفل انجؾش يٍ لجم  .16

 ٚعبد إنٗ انجبؽش عٕٖ كزبة اعززاس ثعذو لجٕل انجؾش نهُؾش.

 خش.آٚزؾًم انجبؽش انًغؤٔنٛخ انمبََٕٛخ فٙ ؽبنخ َؾش انجؾش فٙ أكضش يٍ يكبٌ  .17

 لا رمٕو انًغهخ ثُؾش ثؾٕس عجك ٔأٌ َؾُِشد أٔ أَٓب يعشٔمخ نهُؾش فٙ يكبٌ آخش.  .18

 ٚغأل انجبؽش عٍ لجٕل َؾش ثؾضّ إلاا ثعذ يشٔس ؽٓشٍٚ يٍ ربسٚخ رغهًّٛ نهًغهخ . لا .19
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