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ػهٗ انجبدش أٌ ٚأسظ كزبة اؿزلال يٍ انًجهخ إنٗ عئبؿخ جبيؼخ كغكٕن يغ لغص  .1

(CD ٙنغغع انزضلٛك ، صى إدؼبع انجذش يغ كزبة ٚضجذ يٕافمزّ نُـجخ الاؿزلال ٔانز )

 %  .02ٚجت أٌ لا رؼٚض ػٍ 

ّ ًؼهٕيبد ػُٔٚؼٔص انًجهخ ث( CDيٍ انجذش ٔلغص )ٚمُضو انجبدش صلاس َـز ٔعلٛخ  .0

 انجذشٔٚغُفك يغ  -إٌ ٔجض -ٔيٕلغ انؼًم ٔعلى انٓبرف ٔالإًٚٛم  انؼهًٙ انهمترزؼًٍ 

 ( أنف صُٚبع ػٍ ركبنٛف رمٛٛى انجذش .122ٔطم ثمًٛخ )

 ػهٗ انجبدش رؼًٍٛ انجذش ػُٕاٌ ٔيهشض ثبنهغزٍٛ انؼغثٛخ ٔالاَكهٛؼٚخ. .3

 . الاَكهٛؼٚخٔ زٍٛ انؼغثٛخؿًّ ٔػُٕاٌ ثذضّ ثبنهغػهٗ انجبدش كزبثّ ا .4

 أٌ ٚكٌٕ انجذش ػًٍ الاسزظبطبد انمبََٕٛخ ٔانـٛبؿٛخ . .5

 (.(Microsoft Word Officeأٌ ٚكٌٕ انجذش يطجٕػبً ػهٗ انذبؿٕة ٔفك َظبو  .6

( ٔثبنهغخ  Simplified Arabicثبنُـجخ نهجذٕس ثبنهغخ انؼغثٛخ رطجغ ثشؾ )  .7

 (. Times New Romanالاَكهٛؼٚخ ثشؾ )

( ٔركٌٕ انًـبفخ يفغصح ثٍٛ الأؿطغ يغ رغن 51أٌ ٚكٌٕ دجى انشؾ نهجذش لٛبؽ ) .8

 . يٍ الأػهٗ ٔالأؿفمؿى( 0)، ٔؿى( يٍ انٛـبع 0يٍ انًٍٛٛ ٔ)ؿى( 0ْبيش ثًـبفخ )

( ، ٔيٍ انؼغٔع٘ أٌ ركٌٕ انٕٓايش رهمبئٛخ 10أٌ ٚكٌٕ دجى انشؾ فٙ انٓبيش ) .9

 )يزذغكخ( .

( طفذخ يغ انًظبصع, 05( طفذخ ٔلا رؼٚض ػٍ )15طفذبد انجذش ػٍ )لا رمم  .12

( 05( صلاصخ انف صُٚبع ػٍ كم طفذخ رؼٚض ػٍ )3222ٔٚهزؼو انجبدش ثضفغ يجهغ لضعِ )

 طفذخ

 ألاا ٚزؼًٍ انجذش يب ٚؤصغ ؿهجبً ػهٗ ٔدضح انًجزًغ انؼغالٙ ٔرًبؿكّ . .11

 ش ٔانزذهٛم ٔالإؿُبص.أٌ ٚهزؼو انجبدش ثبنًٕػٕػٛخ ٔانًُٓج انؼهًٙ فٙ انجذ .10
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رشؼغ انجذٕس نهزمٛٛى انؼهًٙ انـغ٘ ، إط رغُؿم إنٗ يمًٍٛٛ يٍ طٔ٘ انًكبَخ انؼهًٛخ  .13

 انًغيٕلخ ٔانظٍٚ ٚزـًٌٕ ثبنشجغح ٔالأيبَخ انؼهًٛخ .

ٚطبنت انجبدش ثئجغاء كبفخ انزؼضٚلاد الأؿبؿٛخ أٔ انطفٛفخ انًشبع إنٛٓب يٍ لجم  .14

إنٗ ْٛئخ  الأٔنٛبد( يغ 5ػضص) (CD)انًمًٍٛٛ ٔإػبصح انجذش ثظٛغزّ انُٓبئٛخ يغ 

 .؛ نٛزـُٗ نُب يغاجؼخ انزؼضٚلاد انزذغٚغ

 دٕال.ٚؼجغ انجذش ػٍ أفكبع طبدجّ ٔآعائّ ٔلا ٚؼكؾ ؿٛبؿخ انًجهخ ثأ٘ دبل يٍ الأ .15

فٙ دبل عفغ انجذش يٍ لجم انًمًٍٛٛ رذزفع انًجهخ ثأٔنٛبد انجذش ٔأجٕع انُشغ ٔلا  .16

 ٚؼبص إنٗ انجبدش ؿٕٖ كزبة اػزظاع ثؼضو لجٕل انجذش نهُشغ.

 سغ.آٚزذًم انجبدش انًـؤٔنٛخ انمبََٕٛخ فٙ دبنخ َشغ انجذش فٙ أكضغ يٍ يكبٌ  .17

 ب يؼغٔػخ نهُشغ فٙ يكبٌ آسغ. لا رمٕو انًجهخ ثُشغ ثذٕس ؿجك ٔأٌ َشُِغد أٔ أَٓ .18

 لا ٚـأل انجبدش ػٍ لجٕل َشغ ثذضّ إلاا ثؼض يغٔع شٓغٍٚ يٍ ربعٚز رـهًّٛ نهًجهخ . .19
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